CRITERIOS PARA LA ENTREGA DE TAREAS Y TRABAJOS EN LA MAESTRIA
DE TERAPIA OCUPACIONAL

Con fin de unificar el formato en los criterios de entrega de trabajos, tareas y
documentos, el presente documento contiene los requisitos de formato que
se utilizaran en la maestria de Terapia Ocupacional. Este formato aplica a
todas las materias en todos los semestres.

Para la entrega de Trabajos de los Estudiantes

¢ ,COmMo nombrar el documento a enviar?

Cualquier documento a enviar por Moodle o correo electronico debera ser
nombrado con el

siguiente formato:

Apellido, Inicial. Nombre del Trabajo o Tarea. Fecha de envio

Ejemplo: Rodarte, E. Proyecto de Investigacion. 181215 (Dia, Mes y Afio)

« Formato de caratulas de trabajos

Los trabajos solicitados con portada, deben seguir el formato disponible en
Documentos Generales de Estudiantes Maestria.

Nota: El uso del logo del instituto para cualquier trabajo o presentacion debe
ser unicamente el oficial (incluido en ese formato), no se acepta el uso de
cualquier otro logo.

El profesor podria aplicar una penalizacion de -1 punto de la calificacion final de
la tarea o trabajo entregado que no cubra con los criterios de formato de
entrega solicitados.

El alumno recibira de su profesor una retroalimentacion en las tareas y
trabajos entregados por los alumnos. Esto puede ser con la calificacion y la
retroalimentacion o bien con formato de eleccion por el profesor o profesora
de la asignatura.

En caso de requerir de la entrega de modificaciones en el archivo y con el fin
de unificacion de criterios se recomienda lo siguiente:



« Uso de comentarios a un costado en el punto sefialado (formato de revisién
por comentarios en Word).

« Resaltado amarillo es para marcar aspectos del trabajo que requieren de
revision y cambio.

.  RESAIBEBIBANGI8 para aquellos aspectos que, se considera, deben ser
eliminados del trabajo.

» Resaltado en verde aquellos puntos que no debe perder de vista el
estudiante para que el trabajo mantenga desde el principio hasta el final del
trabajo, un mismo hilo conductor de lo que estéa planteando o de la
congruencia entre sus objetivos, resultados, analisis y conclusiones.

El profesor les enviara su retroalimentacion agregando en el nombre del
documento enviado (al final) la inicial del profesor que revisa y el niumero de
revision que esté haciendo.

Ejemplo: Rodarte, E. Proyecto de Investigacion 18 diciembre 2015 JL1

Asi alumno y profesor deberian mandar la secuencia a la revision de la
siguiente forma:

Rodarte, E. Proyecto de Investigacion 18 diciembre 2015 E2

Rodarte, E. Proyecto de Investigacion 18 diciembre 2015 JL2

Rodarte, E. Proyecto de Investigacion 18 diciembre 2015 E3

El estudiante enviara su correccion en el nombre del documento como en el
ejemplo anterior de acuerdo al nimero de archivo trabajado.

Tanto el estudiante, como el maestro enviaran las correcciones con letra en
color azul con el fin de hacer evidentes los cambios hechos a las tareas y
trabajos.



